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1) 0S CODIGOS DAS DISCIPLINAS DO CURRICULO ANTIGO

GCO 01 074 = GCO — Departamento (G = Gerais = Centro de Estudos Gerais; CO = Curso
de Comunicagéo, 01- disciplina pratica de 30 horas semanais (aula uma vez por semana de
2h) de 1 crédito, 074 — n° que identifica a disciplina (ex: técnicas de visualizagao).

1 crédito é equivalente a 15 horas/aula tedrica. Para as disciplinas praticas o valor do crédito
€ reduzido pela metade mas a carga horaria permanece a mesma (exemplo acima). Esta
distorcéo foi corrigida no novo curriculo.

2) TOTAL DE CREDITOS DAS HABILITACOES CURRICULO
ANTIGO

CINEMA —disciplinas obrigatérias (139 créditos), disciplinas optativas (24 créditos) e
disciplinas eletivas (4 créditos);

JORNALISMO - disciplinas obrigatérias (129 créditos), disciplinas optativas (36 créditos) e
eletivas (4 créditos);

PUBLICIDADE E PROPAGANDA - disciplinas obrigatérias (139 créditos), disciplinas
optativas (32 créditos) e disciplinas eletivas (4 créditos).

O curriculo pleno das trés habilitagdes possuem um total de 2760h.

Disciplinas optativas — séo disciplinas que complementam o contetido pratico e teérico do
curriculo. No curriculo antigo, as disciplinas obrigatérias e optativas de uma habilitagdo de
comunicacao social é contabilizada como optativas para as demais habilitagdes. Ex: As
obrigatérias e optativas da habilitagdo cinema serdo contabilizadas como optativas se
cursadas por alunos das habilitacdes jornalismo e publicidade e vice - e - versa.
Disciplinas Eletivas — sédo as oferecidas por outros cursos.

3) TOTAL DE CARGA HORARIA DAS HABILITACOES CURRICULO
NOVO

O novo curriculo do curso de Comunicagéo social implantado no 1° periodo de 2005 é
contabilizado em carga horaria tendo o curriculo pleno da trés habilitagdes um total de 2760
horas divididas da seguinte forma:

CINEMA - Disciplinas obrigatorias (2100 horas), disciplinas optativas (660 horas podendo
ser deduzido até 120h por Atividades Complementares — AC (ver resolucao);

JORNALISMO - Disciplinas obrigatérias (1830 horas), disciplinas em atividades
laboratoriais (240 horas), disciplinas de énfase (360 horas), disciplinas em jornalismo
especializado (180 horas) e disciplinas de complementacéo tedrica (150 horas) podendo ser
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deduzido até 120 horas por Atividades Complementares (AC);

PUBLICIDADE - Disciplinas obrigatorias (1830 horas), disciplinas optativas (930 horas
podendo ser deduzido até 120 horas por Atividades Complementares — AC).

4) COMO VERIFICO QUANTAS DISCIPLINAS FALTAM PARA ME
FORMAR?

O procedimento mais simples € verificar pelo fluxograma. Vocé devera ter cursado todas as
disciplinas obrigatérias que constam na parte da frente do fluxograma de sua habilitacéo e
as optativas correspondentes ao numero de créditos (curriculo antigo) ou carga horaria
(curriculo novo) necessarias para complementacéo do curriculo

5) DEPARTAMENTOS QUE OFERECEM DISCIPLINAS
OBRIGATORIAS PARA O CURSO DE COMUNICAGAO SOCIAL:

- GAT - Departamento de Arte (IACS)

- GAP — Departamento de Antropologia (Campus do Gragoaté Bl. N — ICHF)

- GET - Departamento de Estatistica (Matematica — Campus do Valonguinho )

- GCO - Departamento de Comunicacao Social (IACS)

- GEC - Departamento de Estudos Culturais e Midia (IACS)

- GCL — Departamento de Ciéncia da Linguagem (Campus do Gragoata )

- GCV - Departamento de Cinema e Video (IACS)

- GFL — Departamento de Filosofia (Campus do Gragoata BIl. N - ICHF)

- GGE — Departamento de Geografia (Campus da Praia Vermelha)

- GHT - Departamento de Historia (Campus do Gragoata Bl. O - ICHF)

- GLC — Departamento de Letras Classicas e Vernaculas ( Campus do Gragoata )
- GSI — Departamento de Psicologia (Campus do Gragoaté Bl. O - ICHF)

- SEN — Departamento de Economia (S=Centro de Estudos Sociais Aplicados- Economia —
Rua Tiradentes)

- GSO — Departamento de Sociologia (Campus do Gragoata BL. O — ICHF)

6) PERIODO DE AJUSTE

a. Os ajustes no plano de estudo do aluno serdo procedidos pela coordenagéo de curso, a
cada periodo letivo, na ocasido prevista nos Calendarios Escolar e Administrativo de
Atividades Académicas, em decorréncia das vagas resultantes de trancamento de matricula,
cancelamento de disciplinas ou remanejamento de turmas ou alunos e flexibilizacdo de
madulos;

b. No periodo de ajuste ndo é permitida a inclusdo de disciplinas;

¢. Alunos cujos nhomes ndo constarem no Diario de Classe, ap6s o Periodo de Ajuste, ndo
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terdo nota e frequéncia registradas no sistema académico. Exija que seu professor faca a
chamada pelo Diario de Classe, é a sua garantia de estar regularmente inscrito na disciplina
e ndo ter problemas futuros com notas.

7) CANCELAMENTO DE DISCIPLINA

a. O cancelamento de disciplina podera ser solicitado pelo aluno a coordenacéo de curso
dentro do prazo previsto no Calendario Escolar (periodo de ajuste);

b. O aluno que abandonar a disciplina sem efetivar o seu cancelamento, tera registrado no
seu histérico escolar a nota (zero) e frequiéncia insuficiente. Este fato influird no céalculo do
CR (coeficiente de rendimento).

c. S6 sera permitido o cancelamento da mesma disciplina 02 (duas) vezes.

8) PROCEDIMENTO PARA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

O aluno devera proceder da seguinte forma:
i. preencher o Plano de Estudos (duas vias) na Coordenac¢éo do seu curso;

ii. entregar o Plano de Estudos devidamente preenchido ao coordenador do Curso, ocasido
em gue recebera de volta a segunda via do plano, com o visto, sendo as linhas em branco
inutilizadas pelo Coordenador ou professor orientador;

ii. de posse da segunda via, dirigir-se ao local de digitacdo, onde seu Plano de Estudos sera
digitado e imediatamente conferido; e

iv. apOs a conferéncia do digitador ou professor orientador, receber a sua via do Plano de
Estudos.

Atencao: E de extrema importancia que, na primeira semana de aulas, o aluno verifique se o
seu nome consta no Diario de Classe. Em caso negativo, ele devera dirigir-se a
Coordenacao do Curso, dentro do prazo previsto no Calendéario Escolar (periodo de ajuste),
para solicitar a incluséo.

v. Inscrigdo em disciplinas por procuragéo. Se o aluno ndo puder comparecer a inscricdo em
disciplinas no periodo programado, podera inscrever-se mediante procuracéo simples,
desde que seu procurador apresente ao coordenador do curso, durante o periodo de
inscricao, o plano de curso pretendido pelo aluno.

a) O niumero maximo de créditos a serem cursados por periodo € de:
i. 27 créditos ou 405 horas para a Habilitagcdo Cinema

ii. 28 créditos ou 420 horas para a Habilitagao Publicidade e

iii. 29 créditos ou 435 horas para a Habilitagdo Jornalismo

b. O nimero minimo de créditos a serem cursados por periodo é de:
i. ?? créditos para a Habilitagdo Cinema

ii. ?? créditos para a Habilitagdo Publicidade e

iii. ?? créditos para a Habilitagdo Jornalismo
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c. E obrigatéria a inscrigdo em disciplina, no periodo imediatamente subseqiiente ao
ingresso do aluno na UFF (qualquer tipo de ingresso: vestibular, reingresso, transferéncia,
permanéncia de vinculo ou outros). Caso nao seja efetuada a inscricdo a matricula sera
cancela.

9) TRANCAMENTO DE MATRICULA

a. Somente sera permitido o trancamento de matricula por até 04 (quatro) periodos letivos,
consecutivos ou ndo, sendo vedado esta solicitacdo a alunos vestibulandos e os que
ingressaram por transferéncia, mudanca de curso, reingresso ou permanéncia de vinculo,
para o mesmo periodo do seu ingresso;

b. O aluno que, por algum impedimento, ndo puder cursar disciplinas no periodo letivo,
podera solicitar ao Centro de Estudos Gerais (CEG — Campus do Valonguinho), no prazo
previsto no Calendério Escolar, o trancamento da matricula — Trancamento Solicitado.

SO neste caso, o0 aluno podera solicitar ao Colegiado de Curso a prorrogacdo de
trancamento, por motivo de forga maior, devidamente comprovado, no méaximo por mais 02
(dois) periodos letivos. Ver cap. V art. 59, paragrafo 70 do Regulamento dos Cursos de
Graduacéo;

c¢. O aluno que, néo fizer inscri¢do, pelo menos, no minimo de créditos (item 2-b) tera a
matricula em situacdo de Trancamento Automatico (excetuando os provaveis formandos);

d. O aluno que, no final do periodo, tiver frequiéncia Insuficiente em todas as disciplinas, tera
a matricula em situacdo de Trancamento Automatico por Abandono naquele periodo letivo e
as notas finais obtidas néo seréo registradas. Este fato ndo influird na reduc¢éo do CR
(coeficiente de rendimento);

e. Ultrapassado o periodo limite para trancamento de matricula (quatro periodos
consecutivos ou ndo) se o aluno ndo se inscrever em disciplinas no periodo imediatamente
subseqtiente, sera considerado aluno em Abandono de Curso e tera sua matricula
cancelada pela PROAC/DAE;

f. Nao sera computado o tempo ( de até quatro periodos letivo consecutivos ou ndo) que o
aluno permanecer com Trancamento de Matricula;

g. O aluno que tiver a sua matricula trancada automaticamente podera requerer, no periodo

previsto no Calendario Escolar, reversao de sua situagdo para Trancamento Solicitado
naquele periodo;

10) CANCELAMENTO DE MATRICULA

- O cancelamento de matricula ocorrera nos seguintes casos:

d. ndo obtencdo de créditos necessarios a conclusdo do curso no prazo maximo de 6 (seis)
anos;

e. Abandono do curso;

f. Nao inscrigdo em disciplina no periodo letivo imediatamente subseqiiente ao seu ingresso
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na Universidade;

g. Solicitagéo feita pelo aluno;

h. Motivos disciplinares

i. Insuficiéncia de aproveitamento escolar:

- aluno com freqliéncia suficiente em pelo menos uma disciplina e ndo obteve nenhum
crédito em 03 (trés) periodos consecutivos ou nao;

- 0 aluno que, decorridos 80% do tempo maximo para permanéncia (6 anos), nao tiver obtido
50% dos créditos das disciplinas necessérias para a integraliza¢éo curricular;

- 0 aluno for reprovado em uma mesma disciplina por 04 (quatro) vezes consecutivamente
ou nao.

11) SITUACAO DE ABANDONO DE CURSO

O aluno que, ap6s transcorrido o limite de trancamento automatico, trancamento automatico
por abandono ou trancamento solicitado, deixar de fazer a inscrigdo em disciplinas no
periodo letivo imediatamente subsequente, ao término deste limite serd considerado aluno
em situacd@o de abandono e ter4 a sua matricula cancelada.

Atencao: - Reconducgéo de matricula. O aluno que teve a sua matricula cancelada podera
solicitar a reconducéo de matricula, desde que se enquadre no que estabelece a Instrugéo
Normativa especifica da PROAC/DAE - Departamento de Administracéo Escolar.

A solicitacdo devera ser protocolada na Pro-Reitoria de Assuntos Académicos, que a
encaminhard a Coordenacédo do Curso para o pronunciamento final.

12) APROVEITAMENTO ESCOLAR

a. A aprovagéo do aluno estara condicionada a nota minima de 6,0 e freqiiéncia minima de
75% do total de horas/aula;

b. Quando a nota final se situar entre 4,0 (quatro) e 5,9 (cinco virgula nove), o aluno poder4,
a seu critério, ser submetido a Verificacdo Suplementar, que devera obter a nota minima de
6,0 (seis) para a aprovacdo. Nota inferior a 4,0 (quatro) o aluno seréa reprovado.

c. Sera reprovado, sem direito a verificagdo Suplementar, o aluno que néo obtiver a
freqiéncia minima de 75%, independente de alcancgar a Nota Final igual ou superior a 6,0
(seis), ndo sendo esta nota considerada para efeito do célculo do CR, sendo entretanto
contabilizado, para 0 mesmo fim, os créditos referentes a inscricdo naquela disciplina. Neste
caso, havera reducgéo do CR.

d. O aluno tem direito a revisao de notas que devera ser requerida no prazo maximo de 03
(trés) dias Uteis apds a divulgacdo, dando entrada em requerimento ao Chefe do
Departamento ao qual a disciplina se vincule.
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13) RETIFICACAO DE NOTA

- Para a retificacdo de nota é necessario o preenchimento de formulario de retificacédo de
nota a
Coordenacao de Curso;

- O professor responsavel pela disciplina devera preencher os campos com a informacédo da
nota, frequéncia, o semestre que a disciplina foi cursada pelo aluno e uma justificativa. O
formulario devera ser assinado pelo professor e o chefe do departamento em que a
disciplina est4 vinculada e entregue a coordenacéo do curso do aluno.

14) PERIODOS DE PERMANENCIA NO CURSO DE COMUNICACAO
SOCIAL DA UFF

a. O aluno tera o prazo minimo de seis semestres e maximo de doze semestres para a
integralizagdo do curso (ter cumprido todos os créditos nas disciplinas obrigatorias, eletivas
e optativas);

b. Ultrapassado o tempo maximo de permanéncia (a contar a partir da primeira matricula na
UFF para alunos com permanéncia de vinculo, reingresso e mudancga de curso e para
alunos ingressados por transferéncia, a data que ingressou na Universidade de origem).

c. Nos dois semestres antecedentes a finalizagdo do prazo méximo, o aluno poder4,
mediante exposi¢do de motivos, requerer ao Colegiado de Curso a autorizacdo para
prorrogar o seu periodo na UFF, ndo podendo este novo prazo, ser superior a 50% do limite
méximo de permanéncia;

d. Perdera o direito a solicitagdo de prorrogacéo de permanéncia na UFF o aluno que
apresentar insuficiéncia de rendimento escolar.

15) FORMATURA

a. No periodo em que o aluno se inscrever no Projeto Experimental, alguns procedimentos
administrativos serdo essenciais para a realizacdo da ceriménia de colacdo de grau. No ato
da inscri¢cao o aluno devera:

- Preencher o formuldrio para atualizacdo de registro de diploma - na Coordenacéo de
Curso;

- Anexar cépia da carteira de Identidade atualizada;

- No periodo de inscricdo no Projeto Experimental, aconselhamos o aluno a solicitar no CEG
(Centro de Estudos Gerais — localizado no Campus do Valonguinho) um histérico para
conferéncia das notas das disciplinas cursadas para verificacdo e correcao de possiveis
problemas. Este procedimento é importantissimo para que a Coordenac¢éo de Curso possa
solucionar as pendéncias em tempo habil e ndo prejudicar a emisséo do diploma e
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comprometer a participagao do aluno na colagao de grau. A PROAC, (Instancia responséavel
pela emisséo e registro de diplomas) néo efetiva os procedimentos administrativos para a
emissdo de diploma se houver pendéncias no Histérico Escolar e se nao for preenchido o
formulério de atualizagéo para registro de diploma.

- No decorrer do periodo, a coordenagédo do curso convocara uma reuniéo dos formandos
para orienta-los sobre o cerimonial de formatura;

- Os alunos formandos deverédo organizar uma comissao de formatura com dois membros
(titular e suplente) de cada habilitacdo, que serdo responsaveis pela intermediacdo entre a
PROAC, Coordenacéo e os colegas;

- As decisdes da comisséo deverao ser aprovadas em reunides e acatadas por todos;

- Se por algum impedimento o aluno n&o puder ou ndo quiser colar grau na data definida
pela PROAC, ele devera comunicar a comissao de formatura e a Coordenacao do curso que
solicitard a PROAC a inclusdo do seu nome na colagéo de grau coletiva, de todos os alunos
que faltaram, que geralmente ocorre apos o término de todas as formaturas.

16) PERMANENCIA DE VINCULO

a. Os provaveis formandos poderéo solicitar a permanéncia de vinculo em outra habilitacéo
oferecida pelo curso para o periodo letivo seguinte;

b. A permanéncia de vinculo devera ser requerida & Coordenag¢&o de Curso no prazo
minimo de 30 (trinta) dias antes da conclusao do ultimo periodo;

c¢. O n° de matricula do aluno permanecera inalterado;

d. O aluno que nao realizar a inscricdo em disciplina no periodo imediatamente subsequliente
a concessao de permanéncia de vinculo, tera sua matricula cancelada;

e. O aluno nao podera trancar a matricula no primeiro semestre imediatamente subseqiente
a concessao de permanéncia de vinculo;

f. O prazo maximo de permanéncia na UFF sera de 6 anos a contabilizar a partir da primeira
habilitacéo;

g. E vedada a permanéncia de vinculo e mudanca de habilitacdo a alunos que ingressaram
NO Curso por reingresso, transferéncia e mudanga de curso.

17) ALUNOS QUE INGRESSARAM NA UFF ATRAVES DE
REINGRESSO, TRANSFERENCIA E MUDANCA DE CURSO (TRM)

a. A solicitagdo de dispensa de disciplina devera ser dirigida ao CEG, em formulario préprio
previamente analisado e orientado pela Coordenacao de Curso. Ao processo, devera ser
anexado o histdrico escolar original da Instituicdo de Ensino de origem e os programas das
disciplinas devidamente carimbados;

b. E vedada a permanéncia de vinculo e mudanca de habilitacdo a alunos que ingressaram
no curso por estas modalidades;

c. O periodo maximo de seis anos para a integralizagdo do curriculo é contabilizado a partir
da data de ingresso da Instituicdo de Ensino Superior de origem;

d. Para os alunos de Reingresso o tempo de permanéncia conta a partir do seu ingresso na
UFF.

e. Para os alunos de transferéncia que queiram mudar de habilitacdo, além das exigéncias
do item seguinte (ver mudanca de habilitacéo), o aluno devera ter cursado no minimo 03
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(trés) semestres letivos na UFF e, na hipétese de ter obtido dispensa nas disciplinas
indicadas no item a, devera ter obtido aprovagdo em duas outras disciplinas obrigatorias da
area profissional da habilitacdo que esté inscrito. N&do sera facultada a mudanca de
habilitagdo para alunos que ingressaram através de Mudanca de Curso ou Reingresso.

18) MUDANCA DE HABILITACAO

A mudanga de habilitagéo devera ser solicitada no Centro de Estudos Gerais (CEG) e
dependera de disponibilidade de vaga;

N&o sera facultada a mudanca de habilitacdo para alunos que ingressaram através de
Mudanca de Curso ou Reingresso.

19) PROJETOS INSTITUCIONAIS E BOLSAS

- O Instituto de Arte e Comunicacdo Social possui instala¢gdes no denominado IACS 2 — Rua
Tiradentes, 148 - onde funcionam os projetos de Extensdo LIA — Laboratério de Investigagédo
Audiovisual e LLC — Laboratério de Livre Criacéo (criacdo em midia impressa) e as Pos-
graduacgdes em Ciéncia da Arte e de Comunicagao, Imagem e Informagéo.

- Projeto de Extensédo — sdo projetos propostos por professores e estéo vinculados a Pro-
Reitoria de Extenséo - PROEX. Alguns deles recebem bolsas - avaliagdo e pontuacéo feita
pela PROEX — e outros vinculam as suas atividades as disciplinas com créditos optativos. A
relacdo dos projetos de extenséo estédo no site da UFFF/PROEX.

- Projeto de Iniciacdo Cientifica - sdo projetos propostos por professores e estdo vinculados
a Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-graduacdo — UFF/PROPP.

- Os Departamentos poderao informar os professores que estdo vinculados a projetos de
Extensé@o e Iniciagdo Cientifica.

20) CALCULO DO COEFICIENTE DE RENDIMENTO ACUMULADO
(CRA) - CURRICULO ANTIGO

21) CALCULO DO COEFICIENTE DE RENDIMENTO ACUMULADO

(CRA) - CURRICULO NOVO
BAIXE AQUI

22) SENHA PARA ACESSO A Internet.

Entre no site da UFF e escolha a op¢édo "Graduacao" e em seguida "Aluno na


http://www.uff.br/coordenacom/duvidadsfreq.htm#t1
http://www.uff.br/coordenacom/duvidadsfreq.htm#t1
http://www.uff.br/coordenacom/duvidadsfreq.htm#t1
http://www.uff.br/coordenacom/CRANOVO.doc
http://www.uff.br/coordenacom/duvidadsfreq.htm#t1

internet". Ou cligue aguipara entrar direto.
Para acessar, digite no campo LOGIN sua matricula. A SENHA para acesso inicial sera
sua matricula, mas para sua seguranca, é indispensavel que vocé altere sua senha.


http://historico.infoac.uff.br/login.asp
http://www.uff.br/coordenacom/duvidadsfreq.htm#t1




